PATVIRTINTA

Vilniaus ,,Minties* gimnazijos
Direktoriaus 2023 m. kovo 2 d.
jsakymu Nr. V-50

VILNIAUS ,MINTIES“ GIMNAZI1JOS
NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi gimnazijos (toliau — gimnazija) biblioteka taisyklés (toliau — taisyklés)
nustato bendraja asmeny registravimo, registruotyjy vartotojy asmens duomeny tvarkymo ir paslaugy
teikimo tvarka, bibliotekos veiklg, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir
pareigas.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos
patvirtintomis pavyzdinémis naudojimosi biblioteka taisyklémis, Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatymu, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Lietuvos standartais bei
kitais teisés aktais, kuriy privalomas taikymas bibliotekose nustatomas Kultiiros ministro jsakymu.

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi fiziniai ir juridiniai asmenys Lietuvos
Respublikos (toliau — LR) biblioteky jstatymo ir $iy taisykliy nustatyta tvarka.
4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Biblioteky veikla, paskirtis — LR biblioteky jstatymo, kity teisés akty ir $iy taisykliy nustatyta
tvarka dokumenty kaupimas, tvarkymas, sisteminimas, saugojimas, skaitmeninimas, panauda ir
vieSinimas, kultiiriniy ir edukaciniy programy organizavimas ir kultiiros plétra, galimybés naudotis
neatsizvelgiant | autoriy ar uzfiksuoty ziniy politing ar ideologing orientacijg uztikrinimas, fiziniy ir
juridiniy asmeny lygiy teisiy naudotis teisés akty nustatyta tvarka teikiamomis nemokamomis
visuomenés Svietimui, sociokultiirinei edukacijai, bei asmenybés ugdymui reikalingomis paslaugomis
ir informacija uztikrinimas.

Naudojimasis biblioteka yra nemokamas.

Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslinius, kultiirinius, edukacinius, profesinius poreikius ir naudojant visus
prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty kompetencija.

Vartotojas — asmuo, §io jstatymo bei naudojimosi biblioteka taisykliy nustatyta tvarka jgijes teise
naudotis bibliotekos paslaugomis.

Neregistruotasis vartotojas (lankytojas) — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdziui,
naudojimasis bibliotekos skaitykla, dalyvavimas viesuose renginiuose ir kt.

Registruotasis vartotojas — vartotojas, nustatyta tvarka uzsiregistraves bibliotekoje, turintis teise
rezervuoti ir gauti panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, pratgsti jy panaudos terming, naudotis
kitomis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas).

Registruotasis vieSos interneto prieigos vartotojas — vartotojas, bibliotekos nustatyta tvarka
uzsiregistraves bibliotekos vieSos interneto prieigos sistemoje, besinaudojantis vieSos interneto
prieigos paslaugomis.

Vartotojo pazyméjimas (formuliaras) — registruotojo vartotojo identifikavimo dokumentas,
suteikiantis teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis, kurioms biitinas vartotojo tapatybés patvirtinimas
(identifikavimas).

Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas
paslaugas bibliotekoje ir/ar uz jos riby — telefonu, elektroninémis ar kt. ry$io priemonémis.

Informaciné paslauga — informacijos kaupimas, paieska, apdorojimas arba pateikimas, siekiant
patenkinti konkrecius informacijos vartotojy poreikius.



Dokumentas — naudojama ir saugojama laikmena su joje jraSyta informacija: knyga, periodinis
leidinys, rankraStis, natos, mikroformos, garsinis ir (arba) regimasis, kartografinis, vaizdinis,
elektroninis, aklyjy (Brailio) rastu i§spausdintas ar kitu biidu pateikiantis informacija dokumentas.

Dokumenty iSduotis— tiesioginis dokumento skolinimas apibréztam laikui vartotojams, jskaitant
ir registruota skolinima gimnazijos viduje.

Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir
gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme, Lietuvos
Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés visuomenés paslaugy
jstatyme vartojamas sgvokas.

Il SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

5. Moksleiviai ir gimnazijos darbuotojai registruojami bibliotekoje pagal patvirtintg
mokiniy ir darbuotojy sarasa. Kiti bendruomenés nariai registruojami pateik¢ galiojantj asmens
tapatybés dokumentg. Registruoty vartotojy pagrindiniai duomenys nurodomi skaitytojo formuliare.

6. Informacija apie bibliotekos teikiamas paslaugas ir jy teikimo tvarkg pateikiama
interneto svetainéje adresu: https://vilniausminties.It/.

7. Vartotojai supazindinami su naudojimosi gimnazijos bibliotekos, skaityklos ir darbo su
kompiuteriais taisyklémis.

8. Registruotiems vartotojams j namus 30 kalendoriniy dieny laikotarpiui skolinamas tik
vienas to paties pavadinimo bibliotekos dokumento egzempliorius.

9. Paskolinto dokumento grazinimo terming galima pratgsti atvykus | biblioteka,

elektroninémis, kitomis rySio priemonémis, iSskyrus atvejus, kai vartotojas turi kity, negrazinty
dokumenty arba iSduotas egzempliorius reikalingas/uzsakytas kito vartotojo.

10. Biblioteka turi teis¢ apriboti dokumenty iSdavimg j namus, jei vartotojas negrazino
dokumenty, kuriy skolinimo terminas baigési.

11. Bibliotekos skaitykloje esantys dokumentai (enciklopedijos, Zinynai, Zodynai,
vienetiniai, reti leidiniai) j namus neiSduodami.

12. Dokumenty isduotis fiksuojama skaitytojo formuliare. Kiekvieno dokumento gavimag
vartotojas patvirtina parasu.

13. Vieng kartg per metus vartotojai perregistruojami, patikslinant jy duomenis.

14. Vadoveéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy i§davima reglamentuoja gimnazijos

direktoriaus patvirtintas ,,Apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos aprasas‘ (Priedas Nr. 2), parengtas remiantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto
(toliau — SMM) Mokykly apripinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis
tvarkos aprasu, patvirtintu LR $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2022 m. geguzés 25 d. jsakymu
Nr. V-836.
111 SKYRIUS
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

15. Vartotojas naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka turi teise:

15.1. gauti issamig informacija apie bibliotekos dokumenty fondg, teikiamas paslaugas,
aptarnavimo sglygas;

15.2. naudotis bibliotekos paslaugomis susipazinus su taisyklémis, kurios skelbiamos
gimnazijos interneto puslapyje, pristatomos bibliotekos jvadiniuose mokymuose arba individualiose
konsultacijose;

15.3. pradéjes naudotis bibliotekos paslaugomis, savo parasu patvirtinti, kad yra susipazings
su Siomis taisyklémis ir jsipareigoja jy laikytis;

15.4. naudotis bibliotekos informacijos paiesky priemonémis;

15.5. apsilankes bibliotekoje arba telefonu, elektroninémis ir kt. rySio priemonémis pateikti
informacineg uzklausg ir gauti atsakyma;

15.6. rezervuoti, paimti bibliotekos dokumentus, naudotis jais bibliotekoje ir uz jos riby;
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15.7. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming;

15.8. mokymosi tikslams naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir viesa
interneto prieiga; esant techninéms salygoms, skaitykloje naudotis asmeniniais neSiojamais
kompiuteriais;

15.9. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepazeidziant Lietuvos
Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo (Zin., 1999, Nr. 50-1598, 2003, Nr. 28-1125)

nuostaty.
16. Vartotojas privalo:
16.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio viesoje vietoje reikalavimy, interneto

etikos normy, pagarbiai elgtis su Kitais vartotojais;
16.2. neisnesti dokumenty i§ bibliotekos patalpy, jei jie nejrasyti j iSduoty dokumenty

apskaita;

16.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nurodyti termino pratgsimo priezastis
(liga, projektas, pasirengimas olimpiadai ir kt.);

16.4. iki mokslo mety pabaigos grazinti visus paimtus leidinius, vadovélius ir mokymo
priemones;

16.5. grazinti visus bibliotekos dokumentus, jei baigia gimnazija arba i$ jos iSeina;
16.6. gavus dokumentus panaudai, informuoti dél pastebéto leidybos broko, ispléSymy,
iSpjaustymy ir Kt.;

16.7. informuoti bibliotekg apie pasikeitusius asmens duomenis (pavardé, vardas, klasé, tel.
Nr. ir kt.).

17. Vartotojui draudziama:

17.1. imti dokumentus kito vartotojo vardu arba kitam asmeniui, perduoti suteiktus
prisijungimo duomenis tretiesiems asmenims, naudotis svetimais naudotojo vardais ir (ar)
slaptazodziais;

17.2. uzsiimti veikla, prieStaraujanéia bibliotekos paskiriai (triukSmauti, valgyti atsine$ta
maistg, gerti, naudotis telefonu, mitinguoti, parduoti prekes ir kt.);

17.3. pavojingai elgtis, keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, Zodziais ir (ar)

veiksmais zZeminti vartotojy ir darbuotojy zmogiskaji oruma, ignoruoti bendruosius asmens higienos
ir elgesio viesosiose vietose reikalavimus.

18. Vartotojo atsakomybeé:

18.1. prarades ar sugadines bibliotekos dokumentus (jrangg) turi pakeisti juos tokiais pat arba
pripazintais lygiaverciais (Priedas Nr.1 ,,Zalos atlyginimo Vilniaus , Minties* gimnazijos bibliotekai
tvarka®), laikantis naudojimosi taisyklése nustatytos dokumenty pripazinimo lygiaverciais
prarastiems ar sugadintiems dokumentams tvarkos;

18.2. bibliotekos vartotojams, nesilaikantiems arba paZeidusiems naudojimosi taisykles,
vadovo jsakymu terminuotai arba visam laikui gali buti apribota teisé naudotis biblioteka;

18.3. uz nepilnameciy vartotojy prarastus arba nepataisomai sugadintus dokumentus bei zala,
padarytg kitam turtui, atsako tévai (globéjai, jtéviai) naudojimosi biblioteka taisykliy ir kity teisés
akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS
19. Biblioteka turi teise:
19.1. parengti naudojimosi taisykles;

19.2. nustatyti lankytojams ir vartotojams laisvai prieinamas paslaugas, taip pat tokias,
kurioms reikalinga registracija;

19.3. registruoti ir/ar perregistruoti vartotoja ir gauti bibliotekos veiklai butinus vartotojo
asmens duomenis;

19.4. nustatyti vartotojams isduodamy bibliotekos dokumenty skai¢iy ir panaudos terminus;

19.5. pratesti dokumenty panaudos terming du kartus, jeigu jy nereikalauja kiti skaitytojai;

19.6. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir/ar ypac paklausiems dokumentams;



19.7. laikinai ar visam laikui apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka, jei vartotojas nustatyta
tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilaiko kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy;

19.8. paprasyti vartotojo arba lankytojo pasiSalinti i§ bibliotekos patalpy, jeigu jis nuolat
pazeidzia Sias taisykles, Kitus bibliotekos paslaugas reglamentuojancius teisés aktus;

19.9. dél fondy pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy bibliotekos fondo
priezitros priemoniy tiek, kiek biitina, bet ne daugiau nei vieng darbo dieng per ménesj, neaptarnauti
lankytojy.

20. Biblioteka, aptarnaudama lankytojus ir vartotojus, privalo:

20.1. iSduodant bibliotekos dokumentus panaudai tiksliai nurodyti panaudos terming
(grazinimo datg);

20.2. elektroninémis ir kitomis rySio priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiant]
panaudos termina;

20.3. dokumenty iSdavimo panaudai ir vartotojy apskaita vykdyti pagal kultiros ministro
teisés aktuose nustatytus reikalavimus;

20.4. informuoti klasiy vadovus, tévus (globéjus) ir gimnazijos administracija dél nustatytu
laiku negrazinty bibliotekos dokumenty;

20.5. nustacius bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, sugadinimo ar sunaikinimo
atvejus informuoti gimnazijos administracija;

20.6. pateiktus skaitytojy asmens duomenis naudoti tik nurodytais tikslais.

V. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Naudojimosi gimnazijos biblioteka taisyklés parengtos vadovaujantis LR kultiiros
ministro 2018 m. rugs¢jo 18 d. jsakymu Nr. [V-480 ,,Pavyzdinés naudojimosi biblioteka taisyklés®,
Lietuvos Respublikos biblioteky jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

22. Zalos atlyginimo Vilniaus ,Minties* gimnazijos bibliotekai tvarka nustatoma Taisykliy
1 priede.

23. Gimnazijos apriipinimo bendrojo lavinimo dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis,
ju komplektavimo, isdavimo ir atsiskaitymo tvarka nustatoma Taisykliy 2 priede.

24. Gimnazijos bibliotekos naudojimosi kompiuterizuota skaitykla tvarka nustatoma

Taisykliy 3 priede.




Vilniaus ,,Minties* gimnazijos
bibliotekos taisykliy
priedas Nr.1

ZALOS ATLYGINIMO BIBLIOTEKAI TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Zalos atlyginimo gimnazijos bibliotekai tvarkos (toliau — tvarka) paskirtis — nustatyti
bibliotekos ir jos vartotojo (lankytojo) civilinius teisinius santykius, kai asmuo (asmenys) jsipareigoja
kitam asmeniui (asmenims) atlikti tam tikrus veiksmus (arba susilaikyti nuo tam tikry veiksmy), 0
pastarasis (pastarieji) jgyja reikalavimo teise jsipareigojima saugoti gimnazijos turtg ir atlyginti zala.

2. Vartotojas, praradgs ar sugadings bibliotekos dokumentus (jrangg), turi pakeisti juos
tokiais pat arba pripazintais lygiaverciais.

Il SKYRIUS
PRARASTU DOKUMENTU IFORMINIMAS

3. Vartotojy prarasti ar sugadinti bibliotekos dokumentai fiksuojami remiantis Lietuvos
Respublikos kulttiros ministro 1997 m. lapkri¢io 7 d. jsakymu Nr. 757 ,,Dél bibliotekos dokumenty
formy patvirtinimo: [1.1. Bibliotekos inventoriaus knyga; 1.6. Skaitytojy pamesty ir vietoje jy
priimty spaudiniy apskaitos knyga]* (toliau — apskaitos knyga).

4. Prarasti dokumentai nurasomi i$ bibliotekos fondo vadovaujantis Lietuvos Respublikos
kulttiros ministro 2022 m. lapkri¢io 7 d. jsakymu Nr. [V 865 patvirtintais Biblioteky fondy apsaugos
nuostatais (toliau — nuostatai).

111 SKYRIUS
DOKUMENTO PRIPAZINIMAS TINKAMU

5. Tais atvejais, kai negalima rasti tokio paties dokumento, pvz., dél parduoto tirazo,
galima atsiskaityti kitu, gimnazijai reikalingu dokumentu.

6. Dokumentas pripazjstamas tinkamu pagal Siuos kriterijus: aktualumas, kaina, fiziné
buklé, jrisimo kokybé, leidimo metai, nepriklauso jokiai kitai bibliotekai.

7. Priimamo dokumento vertinimo Kriterijai:

7.1. aktualus — reikalingas bibliotekai pagal ugdymo programa ar vartotojy poreikj;

7.2. yra geros fizinés buklés: tvarkingas, Svarus, patikrinama, ar neiSplésyti, neprirasinéti
lapai;

7.3. kaina — tokios pat arba didesnés vertés nei prarastasis dokumentas;

7.4. jrisimo kokybé — patvaresni leidiniai su persititais spaudos lankais;

7.5. leidimo metai — netinkami kai kurie tarybinio laikotarpio leidiniai su cenziiros pakeistu
tekstu.

8. Priimamo dokumento jvertinimas:

8.1. dokumento kaina nustatoma atsizvelgiant j Zalos atlyginimo metu esancig rinkos kaina

(e-prekyba, leidykly, knygyny tinklapiai), jei bibliotekoje toks dokumentas neseniai jsigytas, kaing
galima nurodyti tokig pacia;

8.2. vietoje prarasto ar sugadinto dokumento gali bati priimami du ir daugiau dokumenty,
kol zala bus visiskai atlyginta;

8.3. vietoje prarasto spausdinto dokumento galima priimti reikalinga Kitos rasies dokumenta
jvairiose laikmenose.

IV SKYRIUS
PRIIMTU DOKUMENTU APSKAITA

9. Vietoje prarasto iStekliaus priimti dokumentai jraSomi j priémimo aktg ir vartotojui

atgal negrazinami.



10. Vadovaujantis bibliotekos nuostatais, pripazinti tinkamais dokumentai jtraukiami j
fondo vienetine ir bendrgjg fondo apskaitg, priémimo aktas perduodamas buhalterijai ir yra pagrindas
jtraukti gautus dokumentus j buhaltering apskaita.

. V SKYRIUS .
VADOVELIAI IR MOKYMO PRIEMONES
11. Prarastas ar sugadintas vadovélis (mokymo priemoné) turi bati pakei¢iamas tokiu paciu
arba, vadovaujantis sia tvarka, pripazintu lygiaverciu.
12. Tais atvejais, kai vadovélis (mokymo priemoné) yra senas ir naudojamas ugdymo

procese paskutinius metus arba negalima rasti tokio paties leidinio dél parduoto tirazo, galima
atsiskaityti kitu gimnazijai reikalingu vadovéliu arba ugdymo procesui reikalinga literatiira.

13. Vietoje prarasto ar sugadinto vadovélio priimta programiné, ugdymo procesui
reikalinga literattira apskaitoma vadovaujantis Sios tvarkos 12 punktu.




Vilniaus ,,Minties* gimnazijos
naudojimosi biblioteka taisykliy
priedas Nr. 2

APRI_JPINIMQ BENDROJO LAVINIMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO
PRIEMONEMIS IR LITERATURA, JU KOMPLEKTAVIMO, ISDAVIMO IR
ATSISKAITYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Gimnazijos apripinimo bendrojo lavinimo vadovéliais, mokymo priemonémis ir literatiira
tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Mokykly apriipinimo bendrojo lavinimo
dalyky vadovéliais ir mokymo priemonémis tvarkos aprasSu, patvirtintu LR Svietimo, mokslo ir sporto
ministro 2022 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. V-836, LR Svietimo jstatymu, LR vieSyjy pirkimy
jstatymu, Siuo tvarkos Aprasu.

2 ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1 Bendrojo ugdymo dalykuy vadovéliy duomenu bazé (toliau — duomenuy bazé/DB) —
Svietimo portalo informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus
vadovelius.

2.2 Svietimo portalo informaciné sistema (toliau — §vietimo portalas) — §vietimo, mokslo ir
sporto (toliau — SMSM) ministro sprendimu jsteigta informaciné sistema.

2.3 Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

2.4 Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemong, turinti metoding struktiira, padedanti siekti
konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto ministro
tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

2.5 Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Aprasas nustato bendrojo lavinimo dalyky vadovéliy, mokymo priemoniy ir grozinés
literatliros uZsakyma, jsigijimg, léSy panaudojima, gimnazijos vadovo, atsakingy darbuotojy
igaliojimus, vadovéliy, mokymo priemoniy apskaita, saugojima ir iSdavima.

. I1. SKYRIUS
VADOVELIU, JU KOMPLEKTU DALIU, MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

4. Uz l¢sas, skirtas vadoveliams ir mokymo priemonéms, galima jsigyti:

o spausdinty ar skaitmeniniy jvertinty vadovéliy, jrasyty 1 DB;

° teis¢ naudotis skaitmeniniu vadovéliu;

° mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamy spausdinty ar skaitmeniniy mokymo priemoniy,
daikty, medziagy ir jrangos bendrojo ugdymo programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti;

o teise naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis;

° vadovelj papildan¢iy mokymo priemoniy, mokytojo knygy;

° ugdymo procesui reikalingos grozinés literatiiros;

5. Be mokymo 1ésy, skirty vadoveliams ir kitoms mokymo priemonéms jsigyti, gali biiti skiriama
papildomai lésy 1§ savivaldybés ir valstybés biudzety.

6. Vadoveliai ir mokymo priemonés perkami LR vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka.

7. SMSM nustadiusi, kad mokykloms triiksta vadovéliy, kuriy teikéjai nerengia, gali skirti 1é3y,
inicijuoti jy rengima, leidyba. Siais vadovéliais mokyklos apriipinamos centralizuotai.

8. Angly kalbos (I-oji uzsienio kalba) ir kity uzsienio kalby vadovéliais, kuriy struktiira
reikalauja mokantis j juos raSyti, mokinius apriipina tévai.
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9.Vadové¢liai sudaro savarankiska fondo dalj. Jie saugomi, tvarkomi ir apskaitomi atskirai nuo
fondo atskiroje patalpoje.

111 SKYRIUS
BENDRIEJI IR SPECIALIEJI VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU
REIKALAVIMAI

10. LR leidziamas bendrojo ugdymo dalyko vadovélis ar mokymo priemoné turi atitikti Siuos
reikalavimus:

10.1. teksting, vaizdiné, skaitmeniné ir interaktyvi medziaga turi buti pritaikyta siekti dalyko
bendrojoje programoje jvardyty tiksly ir uzdaviniy, ugdyti dalyko bendrojoje programoje apibréztas
mokiniy kompetencijas, atitikti dalyko bendrojoje programoje apibrézta mokymo(si) turinj ir
pasiekimy lygiy poZymius;

10.2. vadovélio ar mokymo priemonés struktiira turi atitikti didaktinius dalyko mokymo
principus, pateikiamos jvairiy tipy uzduotys, atliepiancios visus bendrosiose programose aprasytus
pasiekimy lygius ir skatinancios naudoti jvarius mokymosi metodus;

10.3. néra fakto ir dalyko klaidy, turinys parengtas remiantis patikrintais ir patikimais Saltiniais;

10.4. vadovélio ir mokymo priemonés turinyje néra diskriminavimo ir diskriminavimo
propagavimo lyties, rasés, tautybés, pilietybés, kalbos, kilmés, socialinés padéties, tikéjimo,
jsitikinimy ar paziliry, amZziaus, lytinés orientacijos, negalios, etninés priklausomybés, religijos
pagrindu. Vadovéliai ir mokymo priemonés turi uztikrinti pagarbos asmeny jvairovei principa;

10.5. turinys nesusijes su realiai veikian¢iy jmoniy, organizacijy ar kita veikla uzsiimanciy tkio
subjekty reklama;

10.6. jei yra nuorodos i papildomus skaitmeninius iSteklius, reikalingus vadovélyje esancioms
uzduotims atlikti, uztikrinti vadovéli jsigijusioms mokykloms laisva prieiga prie $iy istekliy,
nereikalaujant papildomo uzmokescio uz teis¢ jais naudotis.

10.7. LR leidziamas vadovélis turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

10.8. vadovélio turinys:

10.9. atitinka dalyko bendrojoje programoje nustatytus tikslus ir uzdavinius;

10.10 atitinka dalyko bendrojoje programoje aprasyta mokymosi turinj;

10.11. strukttruojamas taip, kad atskiros dalys logiSkai deréty tarpusavyje, atsizvelgiant j dalyko
didaktika, paisant mokiniy amziaus tarpsnio ir skirtingy kognityviniy geb¢&jimy ypatumy;

10.12. vaizdiné medZiaga pateikiama taip, kad tikslingai deréty su kitais vadovélio turinio
elementais, atsizvelgiant ] dalyko didaktikg, paisant mokiniy amziaus tarpsnio ir skirtingy
kognityviniy geb¢jimy ypatumy;

10.13. informacijos paieSkos sistema padeda rasti reikiamg informacijg atitinkamo amzZziaus
tarpsnio mokiniams;

10.14. kiekvienoje temoje yra skirtingo sudétingumo uzduociy, atitinkanc¢iy dalyko bendrojoje
programoje apibréZtus pasiekimy lygiy pozymius;

10.15. klausimy ir uzduociy formuluotés aiskios atitinkamo amziaus tarpsnio mokiniams.

10.16. LR leidZiamas vadovelis, skirtas specialiyjy ugdymosi poreikiy turintiems mokiniams, turi
atitikti aukS¢iau nustatytus ir Siuos specialiuosius reikalavimus:

10.17. vadovelio turinys parengtas atsizvelgiant | konkrecios mokiniy, turin¢iy specialiyjy
ugdymosi poreikiy, grupés pazinimo, informacijos priémimo ir jos supratimo ypatumus, jame turi
buti iSlaikyta vaizdo, spalvy, teksto, Srifto dermé.

IV. SKYRIUS
GIMNAZIJOS DARBUOTOJU FUNKCIJOS

11. Gimnazijos vadovas:
o tvirtina vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir
iSdavimo mokiniams tvarka, vadovéliy nurasSymo akta;



o paskiria atsakingus uz vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimy organizavima, apskaita,
i8davima ir saugojima asmenis;

. vykdydamas vadoveéliy ir mokymo priemoniy pirkimus vadovaujasi LR vieSyjy pirkimy
jstatymu;
o jvertings Metodinés tarybos sitilymus, priima sprendimus dél vadovéliy ar teisés

naudotis skaitmeniniais vadovéliais, mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis,
suskaitmenintomis mokymo priemonémis jsigijimo;

. tvirtina reikiamy uzsakyti vadovéliy, grozinés literatiiros ir mokymo priemoniy sgrasa;

o su leidéjais/tiekéjais pasiraso pirkimo-pardavimo sutartis, iSankstines apmokéjimo
saskaitas, kitus pirkimo dokumentus;

o gaves informacijos apie jsigytame vadovélyje ar mokymo priemonégje fakto, dalyko

klaidy ar neatitikt] nustatytiems bendriesiems ar specialiesiems reikalavimams, informuoja apie tai
teikéja, o teikéjui atsisakius spresti problema, apie tai informuoja Nacionaling Svietimo agentiirg;

o metams pasibaigus, iki kovo 1 d. mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per kalendorinius metus. Si informacija skelbiama ir
gimnazijos interneto tinklalapyje;

12. Gimnazijos administracija:
o iSdavusi dokumentus neatsiskai¢iusiam mokiniui ar mokytojui, atsakinga uz prarastus
vadovélius, mokymo priemones, ugdymo literatiira.

13. Metodinés grupés ir taryba:

. metodiniy  grupiy  pirmininkai  pagal leidykly atsiystus pasiilymus ir
https://www.emokykla.lthttps:// www.emokykla.lt/bendrasis/vadoveliai/vadoveliu-duomenu-baze
duomeny baze nustato leidiniy atnaujinimo poreikj, analizuoja ugdymo procesui reikalingus isteklius,
iki balandzio 1 d. sudaro reikalingy vadovéliy, jy komplekty daliy, mokymo priemoniy sarasus;

o taryba svarsto metodiniy grupiy pageidavimus dél ugdymo procesui reikalingy
vadovéliy ir jy komplekty daliy jsigijimo, priima sprendima dél vadovéliy uzsakymo, teikia ji
direktoriui tvirtinti.

14. Atsakingas uZ vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimy organizavima, apskaita ir
saugojima asmuo :

e informuoja mokytojus apie leidykly naujienas, primena apie nauja vadovéliy ir mokymo
priemoniy uzsakyma;

e grozings literatiiros, knygy jsigijimo poreik] aptaria su lietuviy kalbos ir literattiros, metodinés
grupés pirmininkais. Savo pasitilymus dél grozinés literatiiros jsigijimo elektroniniu pastu gali teikti
ir kiti mokyklos darbuotojai, bet ne véliau kaip iki einamyjy mety geguzés 1 d.;

e bendradarbiaudamas su metodiniy grupiy pirmininkais, dalyky mokytojais organizuoja
vadovéliy paklausos tyrima;

e gimnazijos tarybai pritarus vykdo vadoveliy uzsakyma, analizuoja leidéjy/tiekéjy pasiilymus,
kainas;

e iki balandZio mén. pabaigos parengia ir pateikia gimnazijos direktoriui iSankstinj vadoveéliy
bei mokymo priemoniy uzsakyma;

e atsiskaito direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams uz gautus vadovélius ir kitus spaudinius;

e atveZtus vadovelius ir mokymo priemones priima ir patikrina pagal lydrast], radus neatitikimy
apie tai pranesa leid¢jams /tiekéjams;

e vadoveliams ir mokymo priemonéms, gautiems be lydras¢io (dovanotiems, priimtiems i§
mokiniy vietoj pamesty ar suniokoty) suraso priémimo akta;

. visus naujai gautus vadovélius antspauduoja, jraso ] ,,Visumine vadoveliy fondo
apskaitos knyga“, ,,Vadovéliy fondo apskaitos korteles, veda vieneting ir bendraja vadovéliy
gavimo, nura§ymo, esamo fondo apskaitg rankiniu ir (ar) kompiuterizuotu biidu, kas turi vienoda
juriding galia;


https://www.emokykla.lt/
https://www.emokykla.lt/

¢ informuoja mokytojus apie naujai gautus vadovélius;
e mokslo mety pradzioje iSduoda vadovélius mokytojams pasiraSytinai vadovéliy iSdavimo-
grazinimo lapuose;

. pagal iSdavimo-grazinimo lapus sutikrina faktinj esama vadovéliy skaiciy, jei mokytojai
vadovélius perduoda vienas kitam;
o vykdo spaudiniy nuras§yma, kai jie néra galimi naudoti pagal DB patvirtinty vadovéliy

vertinimg arba yra suniokoti, pamesti. Gimnazijos direktoriaus jsakymu ir komisijos parasais
patvirtintg nuraSymo aktg, prie kurio pridedamas nuraSomy vadovéliy sarasas, perduoda direktoriaus
pavaduotojui iikio reikalams. Mokytojams pageidaujant, kai kurie nurasyti vadovéliai, pazyméjus
juos antspaudu ,,Nurasyta“, gali biiti palikti fonde;

e iS mokiniy priima atlyginimg uz suniokotus ar pamestus vadovélius, grazinamus tokius pat
vadovélius arba nupirktus kitus, progimnazijai reikalingas vadovélius, prilygstanCius pamestyjy
vertei, vadovaujantis ,,Zalos atlyginimo Vilniaus ,,Minties* gimnazijos bibliotekai tvarka®;

e vykdant vadoveliy mainus su kitomis miesto Svietimo jstaigomis, paraso laisvos formos
susitarimg, kuriame nurodo perduodamy/priimamy ar skolinamy vadovéliy kiekius, jy naudojimo ir
grazinimo tvarka.

15. Gimnazijos mokiniai:

¢ vadovéliais ir jy komplekty dalimis apriipinami nemokamai;

e gave vadovélius jvertina jy biikle, leidinio gale uzsiraSo varda, pavardg, juos aplenkia, prizitri,
o mokslo mety pabaigoje grazina;

e atsako uz sugadintg vadovelj, jei apie jo defekta nepranese;

e uz pamestus ar sugadintus (pripaiSytus, prirasytus, suteptus, sulietus, supléSytus ir panaSiai)
vadovelius, vadovaujantis LR teisés aktais ir Vilniaus ,,Minties* gimnazijos direktoriaus jsakymais,
sumoka leidinio rinkos kaing, grazina tokj pat vadoveli arba pagal susitarima atnesa kita, ne
mazesnés vertés leidinj. (Priedas Nr.1 ,,Zalos atlyginimo Vilniaus ,,Minties* gimnazijos bibliotekai
tvarka®);

e skaitykloje esanciais vadovéliais naudojasi tik skaitykloje;

e iki ugdymo proceso pabaigos neatsiskaite, neperdave gautus panaudai vadoveéliy mokytojams,
naujais mokslo metais jy negauna tol, kol yra skolingi;

e nutrauk¢ mokymasi turimus vadovelius ir  kitus  spaudinius  privalo  grazinti
mokytojui/auklétojui arba atsakingam uz vadovéliy pirkimy organizavima, apskaita ir saugojima
asmeniui/bibliotekininkui, gauti atsiskaitymo lapel] su visais reikalingais paraSais ir pristatyti jj |
rasting;

16. Klasés auklétojai:

. mokslo mety pradZioje primena auklétiniams apie butinuma vadovéliy gale uzrasyti
varda, pavarde, juos aplenkti, prizitiréti, o mokslo mety pabaigoje graZinti;
o vadovaujantis Civilinio kodekso nuostatomis supazindina tévus (globéjus,

ripintojus) su prisiimama atsakomybe uZz nepilnameciy mokiniy pamestus arba nepataisomai
sugadintus vadovélius, kitus spaudinius atlyginant padaryta Zala;

o informuoja administracija, atsakinga uz vadovéliy pirkimy organizavima, apskaitg ir
saugojima asmenj, jei auklétinis ruoSiasi iSeiti i§ gimnazijos.

17. Dalyko mokytojai:

. mokslo mety pradzioje arba eigoje paima vadovélius, pasiraso uz juos ir kitus reikiamus
leidinius iSdavimo — grazinimo lapuose, formuliare, iSdalija gimnazistams, o pasibaigus mokslo
metams juos surenka ir grazina j vadoveliy fonda;

o vadoveliai, kurie naudojami kelerius metus, gali biiti palikti visam reikalingam laikui;

. pasibaigus darbo sutar¢iai privalo atsiskaityti, perduoti iSduotus vadovélius ir kitus
spaudinius atsakingam uZz vadovéliy ir mokymo priemoniy saugojimg asmeniui ir pateikti
atsiskaitymo lapel; su reikalingais paraSais ] rasting;
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¢ neatsiskait¢ atsako LR teisés akty nustatyta tvarka, negrazinty vadovéliy ir kity leidiniy verté
gali biiti iSskaiCiuojama i$ atlyginimo.

18. Direktoriaus pavaduotojas uikio reikalams:
direktoriaus vizuotas iSankstines apmokéjimo sgskaitas su kitais pirkimo dokumentais pristato

buhalterijai.
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Vilniaus ,,Minties* gimnazijos
naudojimosi biblioteka taisykliy
priedas Nr. 3

NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIZUOTA SKAITYKLA TAISYKLES
I SKYRIUS BENDROJI DALIS

1. Naudojimosi kompiuterizuotomis darbo vietomis skaitykloje taisyklés (toliau —
taisyklés) nustato bendrg naudojimosi kompiuterine technika tvarka, vartotojo teises, pareigas ir
atsakomybe.

2. Bibliotekos skaitykloje neatlygintinai teikiamos prieigos prie kompiuteriy, prijungty
prie viesojo naudojimo kompiuteriy tinkly (interneto).

3. Skaityklos kompiuteriné jranga naudojama mokyklos bendruomenés ugdymo proceso
reikméms tenkinti.

Il VARTOTOJU TEISES IR PAREIGOS

4. Skaityklos lankytojas turi teise:

> naudotis kompiuteriais, spausdintuvu, skaitytuvu, jsira$yti informacija | Savo
informacijos saugojimo laikmenas tik pasiraSytinai susipazings su naudojimosi kompiuterizuota
skaitykla taisyklémis, uzsiregistraves registracijos zurnale ir suderings su skaityklos darbuotoju savo
darbo tikslus bei laika;

> pagal poreikj gauti kompiuterinio ir informacinio rastingumo konsultacija bei
individualy mokyma;

> ieSkoti informacijos internete, uzsisakyti leidinius elektroniniy paslaugy portale
ibiblioteka.lt.;

> dirbti prie kompiuterio tik mokymo ir mokymosi tikslais;

> prie kompiuterio dirbti vienam ir ne ilgiau kaip 1 val. laisvu nuo pamoky metu;

> gauti i§samig informacija apie skaitykloje sukaupta jvairiy informacijos Saltiniy fonda

(spaudiniy, periodiniy leidiniy, kompaktiniy ploksteliy, metodinés medziagos ir kt.);

5. Vartotojas privalo:

> laikytis Sios tvarkos bei bendry gimnazijos bibliotekos taisykliy;

> tausoti technika, inventoriy, netrukdyti dirbti kitiems, netriukSmauti, apie pastebétus
technikos gedimus pranesti skaityklos darbuotojui;

> baiges darbg darbo vietg palikti tvarkingg, esancig ant darbalaukio informacijg iStrinti ir
1§siregistruoti;

> laikytis Svaros ir higienos reikalavimy, naudotis ribinés paslaugomis;

> visas iSkylanc¢ias darbo su kompiuteriais problemas spresti su skaityklos darbuotoju.

6. Vartotojui draudZiama:

> bibliotekos skaitykloje, naudojantis kompiuterizuotomis darbo vietomis ir (arba) vieSos
interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing, smurtg, terorizmg bei kitokig nusikalstamag
veiklg skatinancia informacija, elektroniniu pastu platinti elektronines Siuksles, virusus, jrasinéti
nesancias kompiuteriuose programas, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

» lankytis bibliotekoje apsvaigus nuo alkoholiniy gérimy ar psichotropiniy medziagy, nestis |
bibliotekos patalpas daiktus, kurie gali trukdyti arba kelti pavojy aplinkiniams;

» triukSmauti, pavojingai elgtis, keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos lankytojams, zodziais
ar veiksmais zeminti lankytojy ir (ar) darbuotojy Zmogiskaji oruma, ignoruoti bendruosius asmens
higienos reikalavimus bei kitas elgesio vieSose vietose normas;

» jrasyti savo rinkmenas j kompiuterio standyjj diska;

» keisti kompiuterio parametrus bei darbo aplinka;
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bandyti (testuoti) kompiuterio atsparuma,
1Sarchyvuoti i$ interneto atsisiystus archyvus;
patiems keisti interneto narSykliy parametrus;
spausdinti ir skenuoti be skaityklos darbuotojo leidimo;
patiems i§jungti kompiuter;j;
valgyti ir gerti skaitykloje, Salia kompiuterio;
perduoti savo prisijungimo slaptazodj kitam asmeniui.
Skaityklos lankytojai asmeniskai atsako:
uz veiksmus (veikas), vykdytus vieSojoje interneto erdvéje;
uz savo duomeny sauguma, jei neatsijungia nuo asmeniniy (el. pasto, soc. tinkly ir kt.)
vartotojo paskyry;

VVNVVVVVYVYY

> Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka padare¢ turting Zalg ar kitus neteisétus
veiksmus.

8. Darbui prie kompiuteriy pirmumo teis¢ turi:

> mokytojai, vedantys pamoka, papildomo ugdymo uzsiémimus;

> mokiniai su mokytojo rekomendacija;

> mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus, pristatymus, atliekantys namy darbus
ir kt.

9. Bibliotekos skaityklos darbuotojai neatsako uz vartotojo asmens duomeny apsaugg bei

galimg zalg vartotojo asmens duomenims, vartotojui neatsijungus, netinkamai atsijungus nuo
kompiuterizuotos darbo vietos ar palikus naudojamg kompiuterizuota darbo vietg be prieziiiros.

10. Taisykliy nuolatiniams pazeidéjams, jspétiems raStu arba zodziu, apribojama teisé
naudotis skaitykla, esanciais leidiniais, mazinamas darbo su kompiuteriais laikas arba visiskai
neleidziama naudotis kompiuteriais, o apie netinkamg gimnazisty elgesj informuojami auklétojai,
administracija, tévai.
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